
2.pielikums

Cenu aptaujas noteikumiem

 “Juridiskie pakalpojumi Pāvilostas novada pašvaldības vajadzībām”
 identifikācijas Nr.PNP CA-2020/1
Tehniskā specifikācija un finanšu piedāvājums
1. Pakalpojumu apraksts

Pretendents nodrošina juridisko pakalpojumu sniegšanu Pāvilostas novada pašvaldībai (turpmāk – Pašvaldība). Pakalpojumi ietver juridisko palīdzību Pašvaldības amatpersonām un darbiniekiem, Pašvaldības iestādēm un struktūrvienībām:
1.1. juridiskas konsultācijas rakstiski, elektroniski, telefoniski, mutiski klātienē - par normatīvo aktu piemērošanu attiecībā uz pašvaldību darbības jomu, attiecībās ar juridiskām un fiziskām personām. Dalība Pašvaldības domes, komiteju, komisiju sēdēs, darba grupu apspriedēs – pēc pieprasījuma;
1.2. pārvaldes dokumentu projektu, tajā skaitā, ārējo un iekšējo normatīvo aktu, administratīvo aktu, lēmumu, rīkojumu, vēstuļu, līgumprojektu u.c. dokumentu sagatavošana (termiņu saskaņojot ar konkrēto darbinieku). Pašvaldības darbinieku sagatavoto dokumentu projektu izvērtēšana un koriģēšana, juridisku atzinumu sniegšana. Pašvaldības izdoto ārējo un iekšējo normatīvo aktu aktualizācija, atbilstoši izmaiņām Latvijas Republikas normatīvajos aktos; 
1.3. saskaņā ar Pašvaldības norādījumiem un izsniegto pilnvarojumu nodrošina pārstāvību tiesvedības procesos visu instanču tiesās – civillietās, administratīvajās lietās un krimināllietās, sagatavo pieteikumus, prasības pieteikumus, paskaidrojumus, lūgumus, apelācijas, kasācijas un blakus sūdzības, izlīgumus un citus procesuālus dokumentus.  Pārstāvība tiesas sēdēs, mutvārdu paskaidrojumu sniegšana, pārstāvība izlīguma sarunās u.tml. Sniedz kvalitatīvu un pamatotu tiesvedību virzības plānu, priekšlikumus situācijas risinājumiem, kā arī izvērtē iespējamos riskus tiesvedības sakarā, tai skaitā iespējamos zaudējumus vai kaitējumu, kas var rasties Pašvaldībai;
1.4. dalība ārpustiesas strīdus situāciju risināšanā pašvaldības un privātpersonu  attiecībās, tai skaitā, mediācijas procesos, iesniegumu, pieprasījumu, sūdzību izskatīšanā un atbilžu sagatavošanā, kā arī citas nepieciešamās darbības dokumentu izvērtēšanai un saskaņošanai; 
1.5. saskaņā ar Pašvaldības norādījumiem un izsniegto pilnvarojumu nodrošina Pašvaldības interešu pārstāvību valsts pārvaldes institūcijās, citās iestādēs un institūcijās, kā arī attiecībās ar juridiskām un fiziskām personām; 

1.6. nodrošina juridisko palīdzību un  konsultē darbiniekus Pašvaldības kompetencē esošajos jautājumos pašvaldību tiesību, civiltiesību, valststiesību, administratīvo tiesību, komerctiesību, darba tiesību, nodokļu, pašvaldību budžeta veidošanas, izpildes un kontroles tiesību, būvniecības tiesību, vides un teritorijas attīstības tiesību, valsts un pašvaldības mantas izšķērdēšanas novēršanas, atsavināšanas un lietošanas tiesību, sociālo tiesību, privatizācijas, publisko iepirkumu,  personas datu aizsardzības u.c. jomās.  Sagatavo nepieciešamos dokumentus un saimniecisko darījumu līgumu projektus, izvērtē un sniedz atzinumus par  sagatavotiem dokumentu projektiem.  
1.7. nodrošina Pašvaldības darbībai nepieciešamo jebkuru cita veida juridisko palīdzību un  juridiska rakstura informāciju pēc atbilstoša uzdevuma;
1.8. Pakalpojumi jānodrošina Pašvaldības noteiktajos termiņos, atbilstoši spēkā esošajiem tiesību aktiem. Visiem pabeigtajiem uzdevumiem, sagatavotajiem dokumentiem jābūt tādas kvalitātes, lai Pašvaldībai nebūtu jāveic turpmāki labojumi. Pakalpojumu sniedzējam jānodrošina, ka precīzi tiek ievēroti visi Pašvaldības īpašie norādījumi, tai skaitā noteiktais uzdevuma izpildes termiņš;
1.9. Pakalpojumu sniedzējam jānodrošina konfidencialitātes ievērošana, personas datu aizsardzība un informācijas neizpaušana bez Pašvaldības iepriekšēja saskaņojuma;
1.10.  Pakalpojumi tiek sniegti Pašvaldībai katru darba dienu laikā no 08:00 – 13:00 un no 13:30 - 17:00 (piektdienās no 08:00-14:00) neklātienē, izmantojot telefonsakarus un e-pastu, kā arī pēc pieprasījuma klātienē. Ne retāk kā vienu reizi mēnesī klātienē tiek sniegtas konsultācijas Pašvaldības darbiniekiem un iedzīvotājiem Pāvilostas novada pašvaldības un Vērgales pagasta pārvaldes telpās, informējot Pašvaldības  kontaktpersonu par konsultāciju laiku līdz iepriekšējā mēneša 20.datumam.
2. Juridisko pakalpojumu sniegšanas periods: 2020. gada 1. aprīlis – 2021.gada 31. marts
Tehniskajā specifikācijā ietverto tiesību jomu uzskaitījums nav izsmeļošs, ietvertais uzskaitījums iekļauts kā nepieciešams un obligāts.
Finanšu piedāvājums
Pretendents __________  piedāvā sniegt juridiskus pakalpojumus saskaņā ar cenu aptaujas PNP CA-2020/1 noteikumiem un tehnisko specifikāciju:

	
	Cena mēnesī EUR bez PVN
	Kopējā summa
12  mēnešos 
EUR bez PVN

	Juridisko pakalpojumu līgumcena 

	
	


Apliecinām, ka esam detalizēti izvērtējuši nepieciešamo darbu apjomu un sarežģītības pakāpi un ietvēruši finanšu piedāvājumā visas izmaksas, kas saistītas ar iepirkuma līguma izpildi.
Pretendents:_________________________________________________________
(Pretendenta pārstāvja amata nosaukums, vārds, uzvārds, paraksts)
2020.gada_____________________ 
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